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НАКАЗ

05.01.2015                                                                                         № 01
Про затвердження  

номенклатури справ

ХСШ № 50 на 2015  рік

На виконання законів України «Про Національний архівний фонд та архівні установи», «Про засади державної мовної політики», Указу Президента України від 20.03.2008 «Про додаткові заходи щодо підвищення якості освіти в Україні», постанов Кабінету Міністрів України від 08.08.2007 № 1004 «Про проведення експертизи цінності документів», «Порядку утворення та діяльності комісій з проведення експертизи цінності документів», затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 08.08.2007 № 1004, ГОСТ 17.914-72, ДЕСТ 16487-83, ДСТУ 3843-99, ДСТУ 3844-99, ДСТУ 
4163-2003, наказу Міністерства юстиції України від 12.04.2012 № 578/5 «Про затвердження Переліку типових документів, що створюються під час діяльності органів державної влади та місцевого самоврядування, інших установ, підприємств та організацій, із зазначенням строків зберігання документів», від 17.12.2007 № 183 «Про затвердження Типового положення про експертну комісію державного органу, органу місцевого самоврядування, державного та комунального підприємства, установи та організації», від 19.09.2008 № 188 «Про затвердження Змін до Правил роботи архівних підрозділів органів державної влади, місцевого самоврядування, підприємств, установ і організацій, затверджених наказом Державного комітету архівів України від 16.03.2001 №16», наказу МОН України від 13.03.2006 № 183 «Про Порядок складання номенклатури справ у міністерстві», «Методичних рекомендацій з розробки та застосування примірних та типових номенклатури справ», Інструкції з ведення ділової документації у загальноосвітніх навчальних закладах І-ІІІ ступенів, затвердженої наказом МОНУ від 32.06.2000  № 240, рішення ЕК архівного відділу Харківської міської ради від 06.03.2013 (протокол № 4) та з метою систематизації та якісного ведення діловодства в закладі освіти, посилення персональної відповідальності працівників закладу за належну організацію роботи зі зверненнями громадян, службовою кореспонденцією та діловими паперами, 

НАКАЗУЮ:
1. Ввести та затвердити  нову номенклатуру справ ХСШ № 50 з 05.01.2015 (додається).

2. Заступникам директора школи Катруновій Т.М., Мансуровій І.О., Дорошенко Н.В., секретарю школи   Лосєвій І.В., соціальному педагогу, педагогу-організатору, практичному психологу, голові профспілкового  комітету  школи,  завідуючій бібліотекою Поповій Л.С., завгоспу Леоновій О.М.:

2.1  Привести справи  згідно з функціональними обов’язками у відповідність до  затвердженої номенклатури справ.

До 12.01.2015 року

2.2  Вести справи згідно з функціональними обов’язками відповідно до  затвердженої номенклатури.

Упродовж 2015 року
3. Відповідальній за роботу шкільного сайту Гудзь О.В. розмістити цей наказ на сайті школи.
4. Контроль за виконанням даного наказу залишаю за собою.

Директор ХСШ № 50                                      Крохмаль В.Є.
З наказом ознайомлені:
	Катрунова Т.М. ________
	Дорошенко Н.В. ________
	Леонова  О.М. ________

	Мансурова І.О.  ________
	Лосєва І.В.          ________
	Попова Л.С      ________

	Гудзь О.В.          ________
	
	


